
Instrukcja uzyskania dostępu do usługi Microsoft Office 365 na KUL

Na  e-KUL  w  zakładce  Praca  zdalna  ->  Office  365 można  zobaczyć  swoją  nazwę 
użytkownika w usłudze Microsoft Office 365 na KUL. Tworzona jest ona wg. Schematu:

• pracownicy: login_na_ekul@kul.edu.pl
• studenci: login_na_ekul  @  student.kul.edu.pl  

WAŻNE:  najczęściej  popełniany  błąd  przy  próbie  logowania  to  podawanie 
niewłaściwej  domeny  w  nazwie  użytkownika  –  prawidłowe  są  powyżej, 
zaakcentowane kolorem czerwonym.

Można skorzystać z umieszczonych tam przycisków  Zaloguj   oraz  Odzyskaj hasło   lub 
postępować zgodnie z poniższą instrukcją.

Aby rozpocząć korzystanie z usługi należy odzyskać hasło w następujący sposób:
1. otwieramy stronę https://www.office.com i klikamy przycisk "Zaloguj się"
2. wprowadzamy  swoją  nazwę  użytkownika  wraz  z  poprawną  domeną i  klikamy 

"Dalej" a następnie „Nie pamiętam hasła”
3. W kolejnym oknie  przepisujemy kod  Captcha  (jeżeli  jest  nieczytelny  zmieniamy 

symbolem dwóch strzałek)

4. Pojawi się okno, w którym będzie wyświetlony fragment naszego adresu e-mail na 
KUL (tu przyjdzie kod weryfikacyjny). Klikamy niebieski przycisk „Adres e-mail”
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5. Na skrzynkę pocztową naszego konta na e-KUL przyjdzie wiadomość z kodem 
weryfikacyjnym. 

6. Przepisujemy otrzymany kod w odpowiednim polu i przechodzimy do formularza 
wprowadzania nowego hasła

WAŻNE:
- hasło musi mieć co najmniej 8 znaków (im dłuższe tym lepiej)
- musi zawierać małe i duże litery oraz cyfrę lub znak specjalny
- musi być inne niż do serwisu e-KUL
- nie może zawierać nazwy użytkownika

7. Po kliknięciu „Zakończ” hasło zostanie ustawione i możemy zalogować się i 
korzystać z usługi.
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