Instrukcja uzyskania dostepu do ustugi Microsoft Office 365 na KUL

Na e-KUL w zakiadce Praca zdalna -> Office 365 mozna zobaczy¢ swojg nazwe
uzytkownika w ustudze Microsoft Office 365 na KUL. Tworzona jest ona wg. Schematu:

* pracownicy: login_na_ekul@kul.edu.pl
* studenci: login_na_ekul@student.kul.edu.pl

WAZNE: najcze$ciej popetniany btad przy prébie logowania to podawanie
niewtasciwej domeny w nazwie uzytkownika - prawidlowe sa powyzej,
zaakcentowane kolorem czerwonym.

Mozna skorzysta¢ z umieszczonych tam przyciskow oraz eLFAEEIEEEN 1ub
postepowac zgodnie z ponizsza instrukcija.

Aby rozpoczaé korzystanie z ustugi nalezy odzyskaé¢ hasto w nastepujacy sposob:
1. otwieramy strone https:/iwww.office.com i klikamy przycisk "Zalogu;j sie"
2. wprowadzamy swojg nazwe uzytkownika wraz z poprawng domena i klikamy
"Dalej" a nastepnie ,Nie pamietam hasta”
3. W kolejnym oknie przepisujemy kod Captcha (jezeli jest nieczytelny zmieniamy
symbolem dwoch strzatek)

Microsoft

Wroc¢ do konta

Kim jestes?

4. Pojawi sie okno, w ktorym bedzie wySwietlony fragment naszego adresu e-mail na
KUL (tu przyjdzie kod weryfikacyjny). Klikamy niebieski przycisk ,,Adres e-mail”

Microsoft

Wroc do konta

etap 1 weryfikadji > wybierz nowe hasto
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Na skrzynke pocztowg naszego konta na e-KUL przyjdzie wiadomos$¢ z kodem
weryfikacyjnym.

Kod waryfikacyjny e-mail kanta Katolicki Uniwarsytat L

ki Jana Pawda 11

austady zallcowai. Wyswiet] obrazkl

Daskuierres za corvlibosseis sonls I kul =yt
Kod: 501081

Przepisujemy otrzymany kod w odpowiednim polu i przechodzimy do formularza
wprowadzania nowego hasta

Microsoft

Wroc¢ do konta

etap 1 weryfikacji v > wybierz nowe haslo

WAZNE:

- hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakow (im dtuzsze tym lepiej)
- musi zawiera¢ mate i duze litery oraz cyfre lub znak specjalny
- musi by¢ inne niz do serwisu e-KUL

- nie moze zawiera¢ nazwy uzytkownika

Po kliknieciu ,Zakoncz” hasto zostanie ustawione i mozemy zalogowac sie i
korzystac z ustugi.
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