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1.1 Wiadomosci podstawowe

Po uruchomieniu programu Draw okno aplikacji wyglada jak na ponizszym rysunku. Sktada si¢ ono z
glownego okna, w ktorym edytuje si¢ rysunek oraz czterech paskow (zostaly one zaznaczone na rysunku
ponizej).
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W celu wstawienia rysunku nalezy zaznaczy¢ obiekty w programie Draw, ktére chcemy umiesci¢ w
dokumencie tekstowym (czyli w programie Writer).

Aby zaznaczy¢ wigcej niz jeden obiekt nalezy trzymac wcisnigty klawisz shift i klika¢ lewym klawiszem
myszy na obiektach. Mozna takze zastosowa¢ prostokatny obszar zaznaczania. W tym celu nalezy klikna¢
lewym klawiszem myszy w dowolny pusty obszar rysunku i trzymajac go przesuna¢ kursor w drugie miejsce,
nastepnie nalezy zwolni¢ lewy klawisz myszy. Zostana zaznaczone obiekty, ktore znajduja sig cale w obszarze
zaznaczania. Checac zaznaczy¢ wszystkie obiekty na stronie rysunku nalezy wcisna¢ klawisze control+a.
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Kazdy rysunek musi by¢ wstawiony do tabeli. W programie Writer do wstawienia tabeli stuzy polecenie
Tabela z menu Wstaw. Po wybraniu tego polecenia pojawia si¢ okno dialogowe, ktore powinno wygladaé jak
na ponizszym rysunku.

Wstaw tabele ) |

Mazwa | Tabelas? oK I
Eozmiar tabeli i
Anuluj
|1 3:

Eaolurny

Wiersze I] 3: &l
Opcje

[~ Magtdwek

¥ Powtdrz niakazdel stratie
v Mie dziel tabeli

[ KrawedZ

Autoformaty..

Po wstawieniu tabeli nalezy jeszcze tylko wysrodkowa¢ komorke w pionie. W tym celu klikamy
prawym klawiszem myszy w tabel¢ i w menu podrecznym wybieramy pozycj¢ Komodrka — Do $rodka. Tabela
zostata przygotowana do wstawienia rysunku.

Nastepnie trzeba ten rysunek przenie$¢ do schowka. Stuzy do tego polecenie (programu Draw) z menu
Edycja Wklej (lepiej jest uzy¢ skrotu klawiszowego control+c). W programie Writer pozostaje nam juz tylko
wklejenie tego rysunku. W tym celu z menu Edycja wybieramy polecenie Wklej specjalnie. Pojawi si¢ okno
dialogowe przedstawione ponize;j.

Wilej specjalnie R ll
SO ; QK
Zrodto: OpenCffice.org 6.0 - Rysunek

Wiyhdr

P
CpenOffice.org 6.0 - Rysunek &l

‘Farmat Fysunku

W oknie tym nalezy wybra¢ polecenie Format rysunku. Jak wida¢ na ponizszym rysunku efekt nie jest
zadowalajacy. Rysunek znajduje si¢ poza tabela.
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Dzieje si¢ tak dlatego, ze Writer domyslnie nie traktuje rysunku jako znak. Nalezy wigc zmusi¢ go do
tego. W tym celu zaznaczy¢ rysunek (wokot rysunku pojawia si¢ zielone kwadraty), nastgpnie nalezy klikna¢
w dowolnym miejscu rysunku prawym klawiszem myszy i z menu podrecznego wybrac pozycje Zakotwiczenie
— Jako znak. Po tej operacji rysunek powinien znalez¢ si¢ w tabeli. Procedure te przedstawiaja ponizsze
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Chcac wstawi¢ rysunek bitowy do przygotowanej tabeli nalezy z menu Wstaw wybra¢ polecenie
Grafika. Mozna takze umie$ci¢ odpowiednia ikong na pasku (procedura wstawiania ikon na pasek zostata
opisana w dokumencie wzory.pdf). Po wstawieniu rysunku bitowego nalezy kliknaé na nim prawym
klawiszem myszy i menu podrecznego wybra¢ pozycje Zakotwiczenie — Jako znak. Mozna takze zmienic¢
rozmiar rysunku bitowego. W tym celu znowu nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszy na rysunku i z menu
podrecznego wybraé¢ pozycje Grafika. Pojawi si¢ okno dialogowe pokazane ponize;.
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Tvp IOpcjeI Cphywanie tekstuy I Hipertacze I Grafikal Frzythij I krawedzie I T{DI Makrol
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W oknie tym mozna zmieni¢ rozmiar rysunku. Jezeli chcemy zmieni¢ rozmiar proporcjonalnie (zmienic¢
szerokos$¢ 1 wysokos¢ w takiej samej skali) nalezy zaznaczy¢ opcjg Zachowaj proporcje.

Po wstawieniu rysunku do tabeli pozostaje tylko wstawi¢ tytul rysunku wedlug wymagan
przedstawionych w pliku Redagowanie dokumentéw.pdf.

1.2 Pasek opcji

Na Pasku opcji znajduje sig kilka bardzo przydatnych podczas rysowania funkcji. Pierwszym z nich jest
ikona przedstawiona na ponizszym rysunku.
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Powoduje ona wyswietlenie siatki, do ktorej moga by¢ przyciagane obiekty rysunkowe. Aby ustali¢
odleglo$¢ migdzy punktami siatki nalezy z menu Narzedzia wybra¢ opcje Opcje. Okno Opcje przedstawia
ponizszy rysunek

Dpcje - Opendffice.org - Dane uzytkownika B 1[

B OpenOffice.org
ik Adres

Firrma IIKB
Imig fnazwisko finicjaty Ijanusz Debifiski IJD
Drukuj
;ewn;trzne programy Ulica I
Sciezki
Kaolory Kod pocztowyfMigjscowosd I Ipnznaﬁ
Zamiaha czcionek
Bezpieczefismo Kraj{region IPnIska
mil 3 Tytut/stanowisko | [
tadujjZapisz

Ustawienia jgzykowe el nutom i becee I I

Internet

Dokurment tekstonwy
Dokurment HTML
Arkusz kalkulacyjmy
Prezentacja
Fysunek

Formuta

Whikres

Zrddta danych

Faks fe-tnail I I

HFEHEREEEREEEE

Q. I Anuluj | Pormoc | Wstecz |

Nalezy rozwinaé pozycje Rysunek klikajac w znak +. Nastepnie nalezy klikna¢ na pozycj¢ Siatka. Na
koniec trzeba zmieni¢ rozdzielczo$¢ pozioma i pionowa. W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,25 cm.
Warto$¢ ta bedzie obowigzujaca dla wszystkich rysunkéw. Okno opcji powinno wyglada¢ tak jak na
ponizszym rysunku.
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Opcje - Rysunek - Siatka ll

OpenOffice.arg :
tadujjZapisz Slatka
Ustawienia jezykowe I Przycizgaj do siatki
Internet X X
Dokurne T TeksTomy I” Siatkawidoczna
Dokument HTML
Arkusz kalkulacyjmy Rozdzielczosd Podziat
Prezentacja Poziomo |0125cm 3: Foziomo I] 3: Punkty
B Rysunek
Qgdine Pionowo IU,ZScm 3: Piohown Il 3: Punkty
I~ synchronizuj osie
Formuta Przycizgaj Miejsce przycizgania
Whykres [™ Do linii praycizggania I Przy tworzeniu lub przenoszeniu obiektd
Zridta danych

[ Do marginesdw strony ¥ Przediuz krawgdzie

I~ Do ramki obiektu I~ Podczas obracaniz I 15,00 st. 3:
Redukcia punktdw IWS,DD st 3:

I Do punktdw obisktu

Zakres przycigdania IS piks. 3:
18 I Aruluj | Pormoc | Wstecz |

Jezeli jednostka miary nie jest centymetr to nalezy wcisna¢ pozycje Ogolne 1 zmieni¢ ja. Okno opcji
bedzie wygladato jak na ponizszym rysunku.

Opcje - Rysunek - Dgdlne ﬂ

OpenOffice.arg :
taduj/Zapisz Crhiekny tekstowe
Ustawienia jpzykowe [~ Zeawalaj na szyhka edycie
Internet i
Dokument tekstowy [~ Zaznaczanie mozliwe tylko w ohszarze tekstu
Dokurment HTML el et
Arkusz kalkulacyjmy A
Prezentacja ¥ Uzyj pamieci podrecznej dia tha
El- Rysunek
i BT I~ Eopiuwj przy przenoszeniu
Widak V¥ Zawsze mozlwe przenoszenie obiektdw
Siatka
Drukuj I™ Mie znieksztatcaj obiektdw na kropwej
Formuty lednostka miary ICent\rmetr 'l Tabulatory |1,25cm 3:
Wykres
Zrddta darych
rddta danyc s
Skala rysunku 1:1 2
Zgodnosc
I~ Uzyj jednostek drukarki do formatowania dokumentu

(o1 % I Aruluj | Pomoc | Wstecz |

Aby przyciaga¢ obiekty do siatki nalezy wcisna¢ ikong¢ Przyciagaj do siatki przedstawiong na
ponizszym rysunku.
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Kolejna pomocna rzecza w trakcie rysowania moga by¢ linie przyciagania. Aby je uaktywni¢ nalezy
wecisna¢ ikong przedstawiona na rysunku ponize;.
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Nastepnie nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszy w dowolne miejsce linijki ( dla linii poziomej musi to
by¢ pozioma linijka a dla linii pionowej pionowa) i trzymajac go wcisnigtego przesuna¢ kursor w dot lub w
prawo. W miejscu, w ktorym chcemy aby znalazta sig¢ linia przyciagania zwalniamy klawisz myszy. Aby
precyzyjnie ustawi¢ lini¢ przyciagania nalezy zblizy¢ do niej kursor myszy, ktdry przyjmie postaé
przedstawiona na ponizszym rysunku.

________________I_ _____________

Nastepnie nalezy klikna¢ prawy klawisz mysz w celu uaktywnienia menu podrecznego, z ktérego nalezy
wybra¢ pozycje Edytuj linig przyciagania.

__________________________________________________ I

% Edytuj linie przyciggania...

Usuf linie przycizgania

R Wikle] Sl

Okno Edytuj linig przyciagania ma posta¢ przedstawiona ponize;j.

Edytuj linie przyciagania 5[
Pozycja ————
- QR
- Anuluj
A |5,56cm 3,

il

Usufi

W odpowiednim miejscu nalezy wpisa¢ pozycje linii przyciagania (jest ona liczona od lewego gornego
naroznika strony).
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Aby usunaé lini¢ przyciagania z rysunku nalezy w menu podrecznym wybraé¢ pozycje Usun linig
przyciagania.

Chcac przyciagaé obiekty do linii przyciagania nalezy wcisna¢ ikong znajdujaca si¢ na Pasku opcji i
przedstawiong na ponizszym rysunku.

'rn ol el [ |3 s1ajd 1 / HER

ﬂ ‘0| _,.m| N ‘ | ;;;E:Przvciqgaj da linii prayciagania " w | E # | !‘
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1.3 Pasek obiektow

Pasek obiektow stuzy do zmiany wtasciwosci edytowanych obiektow, ktore zostaly narysowane za
pomoca Glownego paska narzedzi.

1. Linia

Stuzy do dokonania zmiany wtasciwosci linii.

g"_?j|'1“ |ciagty  x|[ooocm TN czarny >| & kotor < || Wiewieskiz v| O
5121413121110 9 8 7 6 5 4 82 1 | 1 23 45678 89101112131¢
—_— Linia[—

83 |

Nacisnigcie tej ikony powoduje otwarcie okna Linia, w ktérym znajduja si¢ trzy zakladki. Pierwsza
zakladke przedstawia ponizszy rysunek.

x|
Linia | Style linii | Style strzatek |
Whasciwasci linii Style strzatek
Syl atyl
I— brak - j I— brak - j
Kolor Szerokosd
I- Czarny j ID,SDcm j ID,SDcm i’
Szerokosd [~ Dosrodka [~ Do irodka
Io,oocm 3:
Przezroczystosd
ID% 3: [~ Synchronizuj kofice

[o]4 I Anuluj Pormoc Eesetuj
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W oknie tym mozemy zmieni¢ styl linii (ciagly lub réznego typu linie przerywane). Mozemy takze
nada¢ kolor linii, jej szeroko$¢ wyrazona w centymetrach oraz jej przezroczystosé. W prawej czgsci tej
zaktadki znajduja si¢ polecenia shuzace do zmiany typéw zakonczenia linii (linia bez zakonczenia lub z
r6znego rodzaju strzatkami).

Druga zaktadka stuzy do precyzyjnej zmiany stylu linii przerywanej. Zostata ona przedstawiona na
ponizszym rysunku.

unia x|
Linia 5tyle Iiniil Style strzatek |
Witag ciwosci
syl linii Dodaj... |

T [reski = feresi ] Modyrikuj... |
Liczba I1 j I] j Usuf
Usufi... |

Diugasé [nosem 3 [oosem

o |
Ddstep |D,E|5cm 3: =
I~ Dopasuj do szerokodci wiersza

2]

(814 I Anuluj | Pormoc | Resetuj |

Trzecia zakladka stuzy do zmiany stylu zakonczenia linii. Jest ona rozbudowana w stosunku do
pierwszej zaktadki o mozliwo$¢ wybrania tabeli koncowek linii, mozna takze zapisa¢ wiasny styl konca linii.
Zaktadke przedstawia ponizszy rysunek.

Lia x|

Linia | Style linii Style strzalekl

Zdefiniuj style strzatek
Tytut

Dodaj. |

Styl strzafki -l — Strzatka j Mo dytikul
odyfikuj... |
Usuf... |

=
Ll

Mowe style strzatek zostang ubsorzone po dodaniu zaznaczonego obiekiu.

- .

Ok I Anuluj | Paornoc | Resetuj |
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2. Styl strzatki

Ikona ta shuzy do szybkiej zmiany rodzaju zakonczenia linii. Po nacisnigciu tej ikony otwiera si¢ okno
Groty strzatek, z ktdrego mozna wybra¢ rodzaj zakonczenia linii. Przestawiaja to ponizsze rysunki.

g"_?:| @@lmqgw Zl[oooem (M czarny =] &y fkoor || wiebieskiz ~| O

|£|1 1110 9 8 7 6 5 4 321 | 1 23 45678 91011121314
| —l Styl strzatkif
I
& | Groty strs =] [0,00crm i”- Czarny j {tholor jl- Miehieski 7 j '}
:_|||_;1098765432i1|123456789101112]3
e '
[ —

1

BB

HAAT AT
LY

.

= R

Qlecrnet=Z[FnR :

4131211109 &8 7 6 5 4 3 2

O S lle— e
B

3. Styl linii

Stuzy do szybkiej zmiany rodzaju rysowanej linii. Po naci$nigciu strzatki otwiera sig lista z dostgpnymi
rodzajami linii. Przedstawia to ponizszy rysunek.

§ %oy x|o0oce MM czarny x| & |kotor = || wievieskiz x|

|t 161514131210 9 8 7 6 5 4 32 1 | 1 23 4567 8 9101112131
Dl 't\,rllinii'
|

ID,EIDcm i”- Czarmy j &IKUIDr jl- Miebieski 7 j (]

1%3456?89101112]31

u ————————————————— Bardzo cienkie kreski lag
—— —— (Cienkie kreski
--— — —-- Bardzo cienkie 2 kropki 3 kreski
Delikatne kropki
Linia z delikatrymi kropkarmi
——————————————— Cienkie kreski (zmienne)
—————— F kreski 3 kropki {zrnienne)
Bardzo delikatne krapki {zrmienne)
—————— — Styl linii 9
----- — 2 kropki 1 kreska
——————— Kreski (zmienne)

1

scdiBet= |z [FR z[=[E

0s 87605432
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4. Szerokos¢ linii

Stuzy do szybkiej zmiany szerokos$ci rysowanej linii.

.| § *Z|ciagy  =|fo00cm :'u- czarry »| & [koor || Wiebieskiz | O

‘.IH 16151413121110 9 & 7 21 1 23 4567 & 9101112131

|Szerokosc liniif

5. Kolor linii

Stuzy do szybkiej zmiany koloru rysowanej linii. Po nacis$nigciu strzatki otwiera si¢ lista z dostgpnymi
kolorami.

.| @ .q|C|qgh,r jID,DDcm i”- Czarny j\@,'] IKD|Dr jl- Miehieski 7 j (|
AT

|1—| 16151415121110 9 8 7 & 5 4 3 23 4567 & 9101112131
— u iKqu:rIiniiI
x| |
§ *cioy  x|[o,00cm N v O fkoor >[I miebieskiz  >| Ch
|1_| 16 151413121110 9 & ?=Niebieski = 43 4 5 i sfesB 9 TOR1=h28130
_b D -Zielon\,r
& -Turkusowy
T il Bl Czerwony
£l -F‘urpurowv
@i - I Eir gzowey
&l B szary -

3

6. Obszar

Stuzy do precyzyjnego okreslenia wlasciwosci wypelienia dowolnego obszaru zamknigtego (np.
prostokata , elipsy lub wielokata).

2] ¢ ooy lfoooem i caarny 3] Bafkoor  ][B nicviesiz 7] @
‘.H—l 16151413121110 9 8 7 6 5 4 3 P 1,_%_‘2 345 67 & 8101112131

|Dbszar|

Po nacidnigciu tej ikony otworzy si¢ okno dialogowe zawierajace siedem zaktadek. Pierwsza z nich
Obszar stuzy do zmiany stylu wypeknienia. Przedstawia to ponizszy rysunek.
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Obszar x
Obszarll:ieﬁl Przezroczystosd I Knlnr\,rl Gradientl,rl Kreskowanie I Mapy bitowe |
Wiypetnienie
" Brak " Kreskowanie

o Mapa bitowa

[ Miebieski &
m Turkusowy 1
- Turkusowy 2
- Turkusowy 3
[ Turkusowy 4
B Turkusowy 5
B Turkusowy & J
Bl Turkusowy 7
Bl Turkusowy B
B Ziclomy 1
- Zielomy 2
- Zielomy 3

-
T il A _I

Ok I Anuluj | Parnoc | Resetuj |

Do wyboru mamy brak wypehnienia, wypehienie jednym kolorem, wypelnienie gradientowe,
wypehnienie kreskowaniem lub mapa bitowa.

Druga zaktadka Cien shuzy do zdefiniowania cienia. Mozemy zmieni¢ pozycjg, odlegtos¢, kolor oraz
przezroczysto$¢ cienia. Przedstawia to ponizszy rysunek.

obszar x|
Ohszar Cier'll Przezroczystosd I Kolorvl Cradient\,rl Ereskowanie I Mapry bitowwe I

witasciwosci

W Zastosuj cied
O pa—
&

Ddlegtasd 0,30cm

Ealar

Przezroczystosc 0% =

(o],4 I Anuluj Pomoc Fesetuj
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Trzecia zakladka Przezroczystos¢ stuzy do zdefiniowania przezroczystosci wypehlienia danego obiektu
zamknigtego. Mozna okresli¢ procent przezroczystosci przy wypetnieniu jednym kolorem lub przy wypehieniu
gradientowym. Przedstawia to rysunek ponizej.

N ﬂ
Obszarl Ciefi Przezmczvstuffl Knlor\,rl Cradienth,rl Ereskowanie I Mapry bitowme |
Tryb przezroczystosci
@ Bez przezroczystosci
% Przezroczystosc 55%
" Gradient
Ty ILininwv j
Srodek % |50% 33
Srodek |50% 3:
Kat 0 st =
rameds ID% 3:
Ia poczatky ID% 3:
& kefict Imn% 32

(614 I Anuluj | Pomoc | Resetyj |

Czwarta zaktadka Kolory stuzy do wybrania koloru wypeienia. Mozliwe jest wybranie koloru
predefiniowanego albo zdefiniowanego przez uzytkownika (przez podanie sktadowych: czerwonej, zielonej i
niebieskiej). Przedstawia to ponizszy rysunek.

I x|
Obszarl Cier"ul Przezroczystosd Kulurvl Cradient\,rl Ereskowanie I fapy bitowe I
Witasciwosci
UEEATR i cbicski 7 &l
Kalor | wiebieski 7 =] Madviiku) |
Tabhela: standard )
Edhytuyj... |
[ ] 1| _
 H E. Lsun
NS
TEHEE =
HEENEN ed = |
EEEEE T _
W =
HEE W=
EEEE | |
L 1 1 | i
Anuluj Pornoc Fesetuj
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Piata zakladka Gradienty stluzy do zdefiniowania gradientu jakim jest wypelniony obszar zamknigty.
Przedstawia to ponizszy rysunek.

obszar x|

Obszarl Cier"ul Przezroczystosd I Kalory Cradient\!l Kreskowanie I Mapy bitowe |

B cradienr 2
Srodeks : 3l cradient 3 Mo dytikuj . |
A | Gradient 4 -

Eradek 0% : I cradients
. n Cradient &
Eqt o st. - B Liniowy biekit-hiel = |
: il 5 Usuf..
B Iﬁ - Fadialny zielen-czerf
I O 2 [ Rormbowy czerwiefi-bie
[ | Kwadratowy 26t¢-biel —

od I- Czarry "I B Liniowy purpura-zielef

Wilta s ciwasci

Twh

S
- [ Limiowy z8t-braz =
100% F W Padialr rreruief- 7nh'

"-
Do I [ Biaty I
100%

(614 I Anuluj Pomoc Resetyj

Szoésta zakladka Kreskowanie stuzy do zdefiniowania typu kreskowania wypetniajacego obszar
zamknigty. Przedstawia to ponizszy rysunek.

Obszarl Cieﬁl Przezroczystosc | Kolor\,rl Gradienty Kreskuwaniel Mapy bitomwe |

Wtadciwosci

Odstep | caamecr | podaj |
[ Czarne 45°

: ] Czarne -45° Modyfikuj... |
Lat [ czarre 2o =
Czerwona siatka 45°
Czerwona siatka 0°
Miebieska siatka 45° =
Miehieska siatka 0° i |
EEREE Potrdjne niebieskie 90°

| Czarne 457 szerokie

45 st =

=
Twp linii ﬁ |
IPnjed\,rncze j
Kalar linii

I- Czarmy j

(5] I Anuluj Pomoc Eesetuj
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Ostania zaktadka Mapy bitowe shuzy do zdefiniowania tekstury (pliku bitmapowego), ktéry bedzie
wypetnieniem obszaru zamknigtego. Przedstawia to ponizszy rysunek.

obszar x|

Obszarl Cier"ul Przezroczystosd I Knlnr\,rl Cradient\,fl Ereskowanie Mapy hituwel

Dodaj... |

Wilta s ciwasci

Edytar deseni

ot Madyfikuj...
B Chropowatosd 4|
ﬁ ::IDinlms lrnportuj.. |
etal
= . Fkrople e |
Marrmur e
FHE Len
EEE Karnien
Pierwszy plan F.ttg.c =4
R i =
I- Czarmy j AT e LI
=
Tto
[ siar [

(614 I Anuluj Pomoc Resetyj

7. Styl/wypehienie obszaru

Stuzy do szybkiego wybrania typu wypehienia obszaru zamknigtego. Po nacisnigciu strzatki pojawia
si¢ lista rozwijalna, z ktorej mozna wybra¢ pozadany typ wypetienia. Przedstawiaja to ponizsze rysunki.

| § *cigar x|[oooce T[N czarny x| & [kolor :(u- Miepieski7 | [k

|t] 161514131211109 8 7 6 5 4 3 2 1 | 1 23 424 9 101112931
e ISt\,rI.fW\,rpemienie ohszaru
<l

| ] T‘.‘:ICiqgh,r jID,DDcm i”- Czarmy j 3

H] 161514131211109 8 76 5 4 3 2 1 |

I niebieskiz | O

‘6 TR - F- FO 0 ) B e e

Kalar
£ Cradient
i Kreskowanie
e lapa bitowa %

1% FR % [F

W zalezno$ci od wybranej pozycji na sasiedniej liscie rozwijalnej mozna wybra¢ odpowiednia pozycje.
Przedstawiaja to ponizsze rysunki.
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=cnow llosoem MM czarny x| & froter =]

—
[t 161514131211109 8 7 65 4321 | 1234 "B Nicbieski 314

& Zielany
£l B Turkusowy
=2 - Czerwormy

B Furpurowy
I Brazowy
- Szary

[ Jasnoszary
- Bhgkltn\,r

0] T‘;Y(ICiqgh,r jID,DDcm :”- Crarmy j &ICradient LI

1

4 352

Gradient 1

ZFRE .ceexzFRE vaee= |2 [=[R

Migbo

o

[t 161514131211 108 8 7 6§ 5 4 3 2 1 | 1 2 3 4 2 s 1
i I cradient 3
ol [ Gradient 4
G B Gradients |
B Cradients
= ] Liniowy biekit-biel —
& B Fadialny zielefi-czerfi
oy 0 Rormbowy czerwiefi-biel
- [ 1 Kwadratowy z6t-hiel =
0] ﬁICiqgw JID o0crm :”- Czarny J k) IKreskowan '
16151415121110 9 & 7 6 5 4 3 2 1 JoZaFad Y 1
|1—| | (2277 Czarne 45° -
i foemm] Czarne 457
ol [ czarne 900
..l.> = Czerwona siatka 45° |
Czerwona siatka 0°
- | - Niebieska siatka 45°
@ |~ [ Miebieska siatka 0°
b © R Potrdjne niebieskie 90°
(1 = [ czarne 45° szerokie
~& |
| Q ﬁICiqgw L"D,Dtlcm i”- Czarrmy j @1 IMapa bitou;l : [}
[ E -
|1—| 6151413121110 9 8 7 6 5 4 3 2 1 | 1 2 3 4! 14
(A

- Chropowatos e
B vosros i

BEARE Metal
T krople
far e
HHER Len
B amicn -

Jezeli chcemy edytowac obiekt tekstowy to Pasek opcji zmieni si¢. Zostalo to przedstawione na
ponizszym rysunku.

ol
1

1

i
4 3 2

3

= ;o
= AEC 1T

ITimes Mew Romalj |24 j G K P A | =

il
il
[l
11

Mozna za jego pomoca zmieni¢: typ czcionki, jej rozmiar, formatowanie (pogrubienie, kursywe lub
podkreslenie), wyréwnanie (do lewej, do prawej, centralnie lub obustronnie), zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ odstep
pomigdzy wierszami tekstu. Ostatnie dwie ikony pozwalaja precyzyjnie zmieni¢ styl znaku (mozna na
przyktad wstawi¢ indeks dolny lub gérny) oraz styl akapitu.
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1.4 Gléwny pasek narzedzi

Glowny pasek narzedzi stuzy do rysowania oraz edycji podstawowych obiektéw rysunkowych. Jego
najwazniejsze pozycje zostana opisane ponizej. W trakcje rysowania obiektow znajdujacych si¢ w tym pasku
mozna (a w niektorych przypadkach zaleca si¢) korzystac z siatki oraz linii przyciagania.

1. Wybierz

Wybierz — stuzy do zaznaczania obiektow do edycji.

2. Powigkszenie

C Powigkszenie — stuzy do powigkszenia lub pomniejszenia
= wybranego obszaru rysunku. Podstawowe opcje to:
gé%m 1. powigksz — powigkszenie obszaru,

il = .. .. .
: 2. pomniejsz — pomniejszenie obszaru,

@| - 3. powigkszenie 100% - przywraca oryginalny rozmiar
& - rysunku,

Bl e
I 4. cafa strona — pokazuje widok catej strony z rysunkiem,
el - 5. szeroko$¢ strony — pokazuje rysunek w skali
|=-E: . dostosowanej do szeroko$ci strony,
=1
g - 6. przesun — przesuwa rysunek i pokazuje inny jego
— | obszar bez zmiany skali.
a

aQ

QX %
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3. Tekst
I Tekst — stuzy do wstawiania ramek tekstowych
B na rysunku i sktada si¢ z opcji:
1. Tekst — wstawia ramke tekstowa na rysunku
& (na pasku obiektow mozna wybraé czcionke
|E| |Tekst i jej rozmiar, styl (pogrubienie, kursywa,
@ o o T podkreslenie) oraz wyrownanie i odstgp
e tekstu).
~& . . .
all 2. Dopasuj tekst do ramki — dopasowuje tekst
;; : do zaznaczonego obszaru prostokatnego.
g = 3. Objasnienia — wstawia odnos$nik, do ktorego
e = mozna wpisaé tekst objasnienia.
oo
@ -
@|.

W przypadku obiektow tekstowych zaleca si¢ wylaczenie przyciggania do siatki lub linii
przyciagania.

4. Prostokat

E ml_::_ #] Prostokat — stuzy do wstawienia prostokatéw .
= — Pozwala narysowag:
= LEE T .
] 1. prostokat lub kwadrat wypetniony,
T o [ ] :
= 2. prostokat lub kwadrat wypeliony =z
@ = zaokraglonymi wierzchotkami,
jPrnstokq.t| 3. prostokat lub kwadrat bez wypehienia,
=
& & 4. prostokat lub kwadrat bez wypekienia z
ol " zaokraglonymi wierzchotkami.
— =
mEl

Chcac zmieni¢ zaokraglenie wierzchotkow prostokata nalezy po narysowaniu domys$lnego prostokata i
jego zaznaczeniu nacisna¢ ikong Edytuj punkty.

5  [——
o e o | m el | RN =

lZaznaczono Prostokat zaokraglomy | i 3,256 [ 409 f 12,33 x 5,35
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Zaznaczony prostokat bedzie wygladat jak przedstawiono ponizej.

Nalezy teraz ztapac (czyli klikna¢ i przytrzymac) duzy kwadrat w lewym gornym rogu i przesunac go.
Kursor myszy zmieni wtedy posta¢ ze strzalki na pokazana na ponizszym rysunku.

Po tej operacji prostokat o zaokraglonych wierzchotkach bedzie wygladal, tak jak na ponizszym
rysunku.

Identycznie mozemy zmieni¢ wielko$¢ zaokraglenia wypelionego kwadratu oraz prostokata lub
kwadratu bez wypehienia.
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Elipsy =
leeeceee
o ite e ¢

Elipsa — stuzy do wstawiania elips i kol. Pozwala
narysowac:

—

S

elips¢ lub koto wypehione,
wycinek lub odcinek elipsy lub kota,
elipse lub koto bez wypehienia,

wycinek lub odcinek elipsy lub kota bez
wypehienia.

Chcac narysowac odcinek okrggu nalezy nacisnac¢ ikong Luk kota przedstawiong ponize;j.

blﬁl
| EliDSY

Feececoceoe
BOOGGOO |G

~&

\\P

Jako przyktad zostanie przedstawiony sposob narysowania ¢wiartki okrggu o promieniu 1 centymetra.
Na poczatek nalezy nacisna¢ ikony Wyswietl siatkg¢ oraz Przyciagnij do siatki. Nastgpnie nalezy wybrac

odpowiednie narzedzie. Przedstawia to ponizszy rysunek.

Po zaktywowaniu narze¢dzia kursor myszy przyjmie posta¢ krzyzyka przedstawiona na ponizszym

rysunku.

Janusz Debinski, Michat Gawecki Open Office - rysunki
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Nastegpnie nalezy zblizy¢ (przesunac) miejsce, w ktdrym narysujemy okrag do poziome;j linijki a kursor
myszy ustawi¢ obok punktu siatki o catkowitej wspotrzednej poziome;j. Przedstawia to ponizszy rysunek.

fikuj Dkno  Popnoc
el 2 B s & S5 26|
ZI &|Kn|nr j|- Miebieski 7 7|

i Mmoo

Nastepnie klikna¢ i1 przytrzymaé lewy klawisz myszy i przesuna¢ kursor do punktu siatki, ktorego
wspoélrzedna wynosi 11 (Srednica okregu wynosi wige 2 centymetry) i zwolni¢ go. Przedstawia to ponizszy
rysunek.

2kno  Pomoc

Uz e i aaE 7 +2kh a
||KOI0r jI-NiebieskiF =l

T .]|‘

]

Po zwolnieniu klawisza myszy mamy narysowany pelny okrag. Na rysunku pojawita si¢ linia (promien),
ktory postuzy nam do zaznaczenia poczatku i konca tuku.

Janusz Debinski, Michat Gawecki Open Office - rysunki AlmaMater



Czesé 1 1. OPEN OFFICE - RYSUNKI 22

10 Pomoc
12 Bé|iaa S35 +8h| d
<olor jl.Niebieski? =

o Sen Bt W 3

i 10 ' . ]||

Trzymajac caly czas wcisnigty klawisz shift (bgdzie on powodowaé obrot promienia ze skokiem 15
stopni) klikamy lewym klawiszem na punkt przedstawiony na rysunku powyzej (bedzie to punkt poczatkowy)
nastepnie przenosimy kursor do punktu koncowego (trzymajac caty czas wcisnigty klawisz shift) i klikamy
lewym klawiszem (bgdzie to punkt koncowy). Przedstawiaja to ponizsze rysunki.

pe—
7| BE| i@ SF |+ a
|| wiebieski 7 x| @
% & g B 'II‘

)
i

7| H&| % BE|
jl- Miebieski 7 j
B ]||1| Do m

s A
i |
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6. Krzywa

| 6 £ B of
A TN 1

7

e ek % ([#]
|s 7654321 [0
I=

-
:

&
141312111

7. Linie 1 strzatki

.

G
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Krzywa — stuzy do rysowania réznego
rodzaju  krzywych, famanych i
wielokatow. Pozwala narysowac:

1.
2.

N e

krzywa wypehiona,
wielokat wypetniony,

wielokat wypeliony (wszystkie
odcinki sa do siebie prostopadie lub
nachylone pod katem 45 stopni),

lini¢ odrgezng wypetniona,
linig krzywa,
wielokat,

wielokat, w ktorym wszystkie
odcinki sa do siebie prostopadte lub
nachylone pod katem 45 stopni),

lini¢ odreczna.

Linie i strzatki — stuzy do rysowania
roznego rodzaju linii. Ikona Linie 45°
stuzy do rysowania linii poziomych,
pionowych lub nachylonych pod katem
45 stopni.

AlmaMater
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8. Efekty
- L | 1 . .

_ 3 Mg —— Efekty — stuzy do dokonania pewnych
-. — — (31548 i przeksztalcen danego obiektu. Pozwala
A . E& ‘E HE dokona¢ migdzy innymi:

? |Elr E < ® & 1. obrét o dowolny kat,

[=] iy
B e ;‘h Cibrde 2. odbi¢ czyli dokona¢  odbicia
& | lustrzanego wzgledem dowolnej
& osi,
B Efekty - x 3. znieksztalci¢ narysowany obiekt.

3| o~ P
.: I G & 28
= EE S| a

I Crl bij
Bl 53
o Efekny — |
I B Ffolcty  RET
@ = o éa. # B8
i | .

Zastosowanie narzgdzia Obrot zostanie pokazane na przyktadzie obrotu elipsy. Narysowana elipsa ma
postaé przedstawiong ponizej.

Po wybraniu narzedzia Obrot zaznaczona elipsa przybierze postaé przedstawiona na ponizszym
rysunku.
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Punkt, wokot ktorego dokonujemy obrotu znajduje si¢ pierwotnie w $rodku elipsy. Punkt ten mozemy
przesuna¢ w dowolne miejsce. Chcac wykonaé¢ obrot nalezy kursor myszy zblizy¢ do dowolnego czerwonego
kota w narozniku. Kursor myszy przybierze posta¢ przedstawiona na ponizszym rysunku.

€

Klikajac oraz przytrzymujac lewy klawisz myszy nalezy dokona¢ obrotu o potrzebny kat. Po
zakonczeniu tej operacji nalezy zwolni¢ klawisz myszy. Operacja zostanie dokonana co przedstawia rysunek
ponizej.
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Chcac dokonaé precyzyjnego obrotu nalezy na zaznaczonym obiekcie klikna¢ prawym klawiszem
myszy 1 z menu podrgcznego wybraé pozycje Pozycja i rozmiar. W odpowiednim oknie dialogowym wybrac
zaktadke Obrot. Mozna podaé precyzyjna pozycje punktu obrotu i kat. Przedstawiaja to ponizsze rysunki.

¢ Lnia..
fy Obszar..
Tekst...

£% Edytuj punkny

i Znak..

& Akapit..
Rozmiesd s
Wiyt dwhahie 5
Odbij v
Konwertuj 3
Mazwij obiekt...
Edytuj styl...
Whythij CHr 4+

Y Kopiuj Crrl+C
ikl e Crrl+y
x

Pozycja i rozmiar Ohrﬁtl Pochyl {Promief naroznika |

Punkt obrotu

Ustawienia domysine

Pozyija X |7,28cm 3: LB
Pozycja Y |9,57cm 3: (1 " l

I

Kat obroty

Ustawienia dormyslne

Kat I 18,0b st 33 # & #

r

» o

Ok I Anuluj Pormoc Eesetuj
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Zastosowanie narzedzia Odbij zostanie przedstawione na przykladzie wicloboku. Przedstawia go
ponizszy rysunek.

Klikajac odpowiednia ikong na rysunku pojawia si¢ linia, wzgledem ktorej bedziemy dokonywali
transformacji.

Linig¢ transformacji mozemy przesuna¢ klikajac lewym klawiszem na jednym z koncéw odcinka i
trzymajac go wcisnigtego przesuwamy go w rzadane miejsce po czym klawisz nalezy zwolni¢. Linia
transformacji po przesunigciu wyglada jak na ponizszym rysunku.
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W kolejnym kroku zblizamy kursor myszy do zielonego kwadratu. Kursor przyjmie postac
przedstawiona na rysunku.
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Trzymajac lewy klawisz wecisnigty dokonujemy transformacji. Obiekt po transformacji wyglada w
sposob przedstawiony na ponizszym rysunku.

Chcac znieksztatci¢ dany obiekt nalezy wybra¢ narzedzie Znieksztat¢. Nastgpnie nalezy kliknaé lewym
klawiszem myszy na dowolnym zielonym kwadracie i trzymajac wecisnigty go wcisnigtego dokonac
transformacji. Autor sugeruje aby wyprébowac¢ samodzielnie mozliwosci tego narzedzia.
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9. Wyrdéwnanie

= pors 5 Wyréwnanie — shuzy do wyréwnania
= obicktow. Mozna wyréwnywaé¢ do
zardwno w pionie jak i w poziomie.

1
3
0l wyrdwnanie A
= =

1
S 3 = 1
%ﬂ o Wyrownanie #

GEQ|L iR eR-T[F]

= [Pk
Q\Wréwnaniq H |mI:| % mn e 0o
h —
s L
| £

1
il wyrounanie
EE ¢ 3w
h.—
=

ok

— 1=l

= - e =

P vyriwnanie
B0 [

BE 2
L~

=l
b - - -
UELS Wy rownanie

Dane sa dwa prostokaty. Na ponizszych rysunkach zostanie pokazane dzialanie tego narzedzia. W
pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ oba prostokaty (aby tego dokona¢ nalezy trzymac wcisnigty klawisz
shift i klikna¢ lewym klawiszem myszy na obu prostokatach).
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Dziatanie narzedzi Do lewej, Do $rodka oraz Do prawej, przedstawiaja ponizsze rysunki.

Wyréwnanie do lewej krawedzi szerszego prostokata.

Wyréwnanie do srodka szerszego prostokata.

Wyréwnanie do prawej krawedzi szerszego prostokata.

Dziatanie Do gory, Do $rodka oraz Do dotu przedstawiaja ponizsze rysunki.

Wyréwnanie do gornej krawedzi prostokata potozonego wyze;j.

Wyrownanie do srodka odcinka lezacego pomigdzy gorna krawedzia prostokata
stokata niebieskiego i dolna krawedzia prostokata czerwonego.

Wyréwnanie do dolnej krawedzi prostokata potozonego nize;.
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Rozmieszczenie — shuzy do okreslenia
polozenia obiektow na stronie. Pozwala
ono na:

1. przesunigcie obiektu na wierzch
czyli jest to pierwszy obiekt na
stronie 1 przykrywa wszystkie
lezace pod nim,

2. przesunigcie do przodu czyli na
przesunigcie o jeden obiekt do gory,

3. przesunigcie do tylu  czyli
przesunigcie o jeden obiekt w dot,

4. przesunigcie pod spod czyli
przesunigcie obiektu pod wszystkie
inne obiekty.

Wstaw formutg — stuzy do wstawienia formuly na rysunku.

AlmaMater



