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Microsoft Teams — video, audio | lekcje zdalne

. Logowanie sie do programu Microsoft Teams
1. Po uruchomieniu przegladarki wchodzimy na strone http://office.com, wybieramy przycisk

zaloguj sie, a nastepnie podajemy w kolejnych oknach swojg nazwe uzytkownika i hasto.

&  https://www.office.com InPrivate B

(@) Kontynuujac przegladanie tej witryny, zgadzasz sig na zywanie plikéw cookie w celu danych analitycznych oraz reklam i zawartosci dostosowanych do preferencji Dowiedz sie wiece]

B Microsoft | Office Produkty v Zasoby v Szablony  Pomoctechniczna  Moje konto | Kup ushuge Office 365 Wszystiie produkty Microsoft v Zalogujsig (R,)

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sig, wspotpracy i wykonywania waznych
zadan.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

2. Pozalogowaniu sie na swoim koncie Office 365 klikamy na przycisk Teams

B  https://www.office.com

Office 365 £ Wyszukaj Q & 7?2 |

Dobry wieczoér Zainstaluj pakiet Office
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fozpoczni] Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote SharePoint Teams Class Sway
nowy Notebook I 4
r -] [ 3 | 2 = - V4
Forms | Administraa | Stream Whiteboard [| Wszystkle e —
aplikacje

Teams wystepuje w formie tzw. przegladarkowej, lub jako aplikacja. Moze sie pojawi monit o
pobranie aplikacji, wtedy klikamy w Zamiast tego uzyj aplikacji sieci web, i Teams uruchomi sie w
przegladarce.
3. Zaplanowanie spotkania audio i wideo na odlegtos¢

a) Z menu po prawej stronie wybieramy kalendarz

Micrasert Teams - e R _

Kalendarz 34 Rozpocznij spotkanie teraz + Nowe spotkanie |

(%] Dzisiaj < > Marzec2020 [ Tydzien robocz
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b) W oknie kalendarza wybieramy przycisk + Nowe spotkanie


http://office.com/
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Microsoft feams & WSS _
Nowe spotkanie szczegdiowe informacje  Asystent planowania m Zamknij

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

£ Dodaj tywt

& Podaj uczestnikow wymaganych + Opejonalni
11.03.2020 22:00 11.03.2020 22:30 30min @  Calydzien

@ Nie powtarza sie

=  Dodaj kanat

©  Dodaj lokalizacje
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Wpisz szczegétowe informacje o tym nowym spotkaniu

i wypetniamy wymaganymi danymi pola:

Tytut, np. temat lekcji, czyli Kampania wrzesniowa 1939
Uczestnikéw
Ustawiamy date i godzine rozpoczecia lekcji/spotkania oraz zakonczenia

Mozemy ustawic cyklicznos¢, jezeli chcemy, aby nasze spotkanie byto powtarzane
np. co tydzien

Microsoft Teams “ Wyszukaj lub wpisz polecenie _

Nowe spotkanie szczegstowe informacje  Asystent planowania Wyslij Zamknij

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb
&£ Kampania wrzesniowa 1939

- BB Bartosz Bialek X

- Opcjona

® 12.03.2020 09:00 12.03.2020 10:30 1godz.30min @ Caly dzien

ane: 09:00-10:30 08:30-10:00 03:30-11:00
Nie powtarza sie

& Dodaj kanat
®  Doda lokalizacje
)
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Obecnesc obowigzkowal

W momencie, kiedy wypetnimy ww pola klikamy wyslij. Nasi uczniowie dostang
powiadomienie na poczte oraz do kalendarza.

UWAGA! Powyisze ustawienia sg dla oséb, uczestnikéw, dla ktérych nie zostaty
stworzone zespoty klasowe. Jezeli chcemy umowic sie z klasg na lekcje zdalng, dla
ktorej zostat stworzony zespoét klasowy nie musimy wypetniaé pola uczestnicy,
tylko dodaé pole kanat, na ktérym chcemy opublikowa¢ zaproszenie na lekcje.
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Zaproszenie catego zespotu klasowego na zajecia zdalne wyglada tak:

Microsoft Teams © e _
Nowe spotkanie szczegotowe informacje  Asystent planowania Wyslij Zamknij

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

£/ Kampania wrzesniowa 1939

= Dodaj uczestn maganych + Opcjonalni
B 12032020 0900 -~ 12.03.2020 10:30 1godz 30min @  Caly dzien

& Nie powtarza sie

=] @ Historia > Ogolny

©  Ppodaj lok
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Obecnosé obowiazkowa!

c) Majac spotkanie w kalendarzu klikamy w nie, a nastepnie wybieramy przycisk Dotgcz

Microsoft Teams cA Wyszukaj lub wpisz polecenie

Kalendarz i Rozpocznij spotkanie teraz + Nowe spotkanie I

(] prisiaj < > Marzee2020

E Tydzier robocz

2o o b 2. e
700
00 Kampania wrzeéniowa 1339
Artur Rudnicki
100
=
Microsoft Teams “ Wyszukaj lub wpisz polecenie _
Kampania wrzesniowa 1939 Czat Szczegslowe informacje  Asystent planowania  Notatki ze spotkania  Tablica Zamknij
X Anuluj spotkanie Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb Opcje spotkania $ledzenie
& Kampania wrzesniowa 19351 AR ;L\‘mi‘r‘z{ud‘mckw
i
oo Dodaj uczestnikow wymaganych + Opcjonalni
12.03.2020 0300~ 12.03.2020 1030~ 1godz30min @  Calydzien
C  Nie powtarza sie
3
@ Dodaj lokalizacje
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Obecnosé obowiazkowal

Join Microsoft Teams Meeting
+3120 258 8511 Netherlands, Amsterdam {Toll)

Conference ID: 688 975 966#

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting options

d) Po kliknieciu w przycisk dotgcz pokaze nam sie okno, w ktérym wybierajgc przycisk
Dofqcz teraz dotgczymy do spotkania.
Na ekranie widzimy jeszcze ikone kamery oraz mikrofonu. Jezeli ww ikony sg przekreslone
oznacza, to ze nie korzystamy z tych urzadzen. Aby uczniowie nas styszeli ikona mikrofonu nie

moze by¢ przekreslona. Jezeli chcielibysmy, aby uczniowie nas widzieli analogicznie ikona kamery
nie moze by¢ przekres$lona.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Kampania wrzesniowa 1939

Dotacz teraz

W @ \!/ [ ) @ Urzgdzenia

Inne opcje dotgczania

¥ Dzwiek wytaczony &, Dzwiek przez telefon =) Dodaj pokgj

e) Po kliknieciu Dofgcz teraz przejdziemy do spotkania/lekcji, gdzie bedziemy oczekiwaé na
kolejnych uczestnikow.

Trwa oczekiwanie na dotaczenie innych osob...

w3y

f) Po dofaczeniu naszych uczniéw mozemy do nich moéwic. Liste obecnosci bedziemy

00
g

widzieli klikajac na ikonke .

4. Po przeprowadzonej lekcji w celu roztgczenia spotkania klikamy ikone n



