Instrukcja korzystania z aplikacji TEAMS udostepnionej w ramach Office365

1. Pierwszgrzeczy, jakg nalezy zrobié to uzyskac¢ dostep do platformy Office365. Dostep uzyskujemy po zalogowaniu
sie do e-kul, nastepnie z poziomu Narzedzia wybieramy Office365. Bedzie to wygladato w nastepujgcy sposdb:

I] Office 365

Twoja nazwa uzytkownika w Office 365 to: osoba@kul.edu.pl
UWAGA! Jezeli korzystasz z Office 365 po raz pierwszy to musisz skorzystac z czerwonego przycisku "Odzyskaj hasto” aby aktywowac swoj dostep.

e-KUL i Office 365 to dwa niezalezne systemy. Zalecamy stosowanie réznych haset.
Podczas odzyskiwania hasta na adres e-mail w KUL przyjdzie mail z kodem weryfikacyjnym.

Jestto wersja dostepna w przegladarce. Nie umozliwia lokalnej instalacji w komputerze.

L

Instrukcja (PDF)

W tym miejscu nalezy zanotowaé nazwe uzytkownika w Office365. W przykfadzie postuzono sie anonimowymi
danymi. Nalezy zwréci¢ uwage, ze login do offic365 jest inny niz do e-kul gdyz w nazwie domeny posiada
osoba@kul.edu.pl.

Po zanotowaniu loginu nalezy przeprowadzi¢ procedure odzysku hasta (zgodnie z zataczong instrukcjg), aktywujgc
czerwony przycisk ,,odzyskaj hasto” . Po poprawnie przeprowadzonej operacji ,, 0dzysku hasta” za pomoca loginu w
konwencji osoba@kul.edu.pl i nowego hasta posiadamy juz dostep do aplikacji Office365. Dostep moze by¢ realizowany
bezposrednio ze strony https://www.office.com/ - przycisk zaloguj, lub za posrednictwem platformy e-kul — narzedzia —
Office365. Login i hasto do Office365 sg inne niz do e-kul i do office365 nalezy uzy¢ wytgcznie loginu przeznaczonego do
aplikacji Office365 (bardzo wazne, gdyz bywa przedmiotem czestych pomytek).

2. Zprogramu Teams mozna korzystaé z poziomu smartphone (nalezy pobra¢ stosowng aplikacje ze sklepu play dla
androida lub apstore dla iphone), lub tez pobra¢ aplikacje na komputer domowy i zainstalowac jg. Ponownie
nalezy zwrdcié¢ uwage, ze w przypadku smartphone jak i programu zainstalowanego juz na komputerze logujemy
sie loginem majagcym w nazwie "kul.edu.pl"

Instrukcja dla korzystania z aplikacji za pomocg komputera (zaleca sie wyposazenie sprzetu w kamere i mikrofon)

1. Po zalogowaniu sie ustawiamy strefe czasowg (o ile pojawi sie taki monit) na UTC+1 (Sarajevo, Skopie, Warsaw).
Powyzsze ustawianie ma wptyw na planowane w kalendarzu spotkania; inna strefa czasowa spowoduje ,rozjazd
termindw” pomiedzy poszczegdlnymi uzytkownikami. Ekran uzytkownika po zalogowaniu sie do Office365
wyglgda nastepujgco:


mailto:osoba@kul.edu.pl
https://www.office.com/
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Wybieramy i aktywujemy aplikacje Teams.

Po uruchomieniu aplikacji Teams
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w lewym dolnym, rogu klikajac na przycisk pobieramy aplikacje na komputer lokalny i jg instalujemy. Po
zainstalowaniu aplikacji na komputerze mozna wylogowac sie z przegladarki internetowe] i dalej juz przejs¢ na
uzytkowanie aplikacji. W tym przypadku po uruchomieniu sie aplikacji nalezy ponownie zalogowac sie uzywajgc
poprawnych danych do logowania w aplikacji Office365



i Microsoft Teams

Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

|adres logowania

Nie masz jeszcze konta w aplikacji Teams? Dowiedz sie wigcej

Po poprawnym zalogowaniu w aplikacji Teams uruchamiamy z lewej strony opcje kalendarza w ktérym beda widoczne
zaplanowane spotkania w trybie konferencji. Po ,dwukrotnym kliknieciu” w zaplanowane spotkanie zostaniemy
przeniesieni do opisu spotkania i uzyskamy mozliwos¢ dotgczenia do spotkania (za pomocg przycisku DOLACZ).
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Instrukcja dla korzystania z aplikacji za pomoca smartphone

2. Stosowng aplikacje na smartphone pobieramy i instalujemy na:
¢ Androida - sklep PLAY - wpisujac w wyszukiwarke TEAMS

Microsoft Teams

. Microsoft Corporation Dla firm * % % k10 306225 &

El PEGI3

E Dodaj do listy zyczen Zainstaluj

e 10S - Apple — sklep APP STORE - wpisujac w wyszukiwarke TEAMS

This app is available only on the App Store for iPhone and iPad.

Microsoft Teams
Hub for teamwork
. Microsoft Corporation

#3 in Business
*kkkk 48 363.7K Ratings

Free

Po zainstalowaniu aplikacji na urzadzeniu nalezy sie zalogowa¢ uzywajac niebieskiego przycisku Zaloguj

Microsoft Teams

Witamy w aplikacji
Microsoft Teams! To
Swietne miegjsce do pracy
zespotowe).

Zaloguj

‘ Zarejestruj sie za darmo ’

Dowiedz sie wiecej
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Po zalogowaniu aktywujemy przycisk dalej
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Zadania, pliki, notatki i
nie tylko — znajdziesz tu
wszystkie najwazniejsze

materiaty dotyczgce zajec.
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Z poziomu obszaru roboczego aktywujemy opcje kalendarza w ktérym bedziemy mieli bezposredni dostep do
udostepnionych konferencji.
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Dzisiaj 29 mar
Jutro 30 mar
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wtorek 31 mar
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Aktywujac przycisk dotacz stajemy sie uczestnikami konferencji.



