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1. Wymiar praktyk oraz czas realizacji

Praktyki studenckie na kierunku informatyka obejmujg 120 godzin. Nalezy zrealizowa¢ je

po zakonczeniu IV semestru studidw (najczesciej —wakacje pomiedzy IV i V semestrem).

Praktyki nalezy realizowaé¢ przez co najmniej 15 dni roboczych (maksimum 8h dziennie).
W przypadku, gdy w zadanym okresie wystepujg dni ustawowo wolne, nalezy wydtuzy¢ czas
realizacji praktyk.

Praktyki moga by¢ realizowane w mniejszym dziennym wymiarze godzinnym (z zachowaniem
wymaganego wymiaru — 120 godzin).

2. Miejsce realizacji praktyk

Zgodnie z regulaminem praktyk, praktyki moga by¢ realizowane w firmach i instytucjach
spetniajgcych co najmniej jedno z kryterium:

Dziatajg w sektorze IT

Posiadaja dziat IT

Posiadajg samodzielne stanowisko pracy do spraw IT
Prowadzg dziatania, wymagajgce wiedzy z zakresu IT

Przyktady:

Student zamierza realizowa¢ praktyki w firmie typu: Software House, serwis sprzetu
komputerowego etc. 2 mozna realizowac praktyki

Student zamierza realizowa¢ praktyki w firmie o innym profilu, jednak posiadajgcym dziat
IT. Mentorem praktykanta bedzie osoba, ktérej stanowisko swiadczy o zatrudnieniu w
odpowiednim dziale (np. kierownik dziatu informatyki, informatyk, specjalista ds.
informatyki etc.) 2 mozna realizowac praktyki

Student zamierza realizowa¢é praktyki w firmie o innym profilu, jednak posiadajgcym dziat
IT lub pracownikéw zajmujacych sie IT (czeste przypadki: urzad, szkota). Jako mentor
wskazana jest osoba niezwigzana z IT (np. sekretarz gminy, kierownik biura etc.).
Z deklaracji nie wynika, czym moze zajmowadé sie student. > W takim przypadku
zalecane jest, by student przedstawit plan / program / zakres praktyk (podpisany
przez mentora), gdzie wskazane beda czynnosci, ktére bedzie wykonywat. Plan
nalezy przedstawi¢ wtasciwemu opiekunowi praktyk i skonsultowaé mozliwosé
realizacji praktyk w danym miejscu.



3. Wymagane dokumenty
Do rozpoczecia praktyk wymagane sg nastepujace dokumenty:

e Deklaracja przyjecia na praktyki
e Potwierdzenie posiadania ubezpieczenia NNW na okres realizacji praktyk
e Uzupetniona umowa o organizacji praktyk

Dokumenty z powyzszej listy nalezy przesta¢ do wtasciwego opiekuna praktyk co najmniej
tydzien przed planowanym rozpoczeciem.

Do zaliczenia praktyk wymagane sg nastepujace dokumenty:

e Dziennik praktyk
e Zaswiadczenie o odbyciu praktyki

3.1. Deklaracja przyjecia na praktyki
Deklaracje praktyk mozna pobrac ze strony wydziatu:
studia = dla studentéw = praktyki = praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL
lub bezposrednio ze strony uczelni:
studia - praktyki - praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL.

Deklaracja powinna zosta¢ uzupetniona w sposdb czytelny. Oryginat deklaracji nalezy
dostarczy¢ do sekretariatu. Skan deklaracji nalezy nazwaé wedtug schematu:

nazwisko_imie_numer_albumu_deklaracja

oraz przestaé¢ razem z potwierdzeniem posiadania ubezpieczenia NNW oraz umowag do
wtasciwego opiekuna praktyk.

3.2. Potwierdzenie posiadania ubezpieczenia NNW

Nie mozna rozpoczac¢ praktyk bez posiadania ubezpieczenia Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkéw. Ubezpieczenie moze zosta¢ wykupione na uczelni (przez e.kul) lub indywidualnie.
Potwierdzenie ubezpieczenie nalezy przedstawi¢ opiekunowi praktyk wraz z deklaracja przyjecia
na praktyki. Dokument nalezy nazwaé wedtug schematu:

nazwisko_imie_numer_albumu_nnw

3.3. Umowa o organizacji praktyk

Od roku akademickiego 2024/2025 na stronie wydziatu udostepniono szablon umowy w formacie
pdf. Dokument znajduje sie w lokalizacji:

studia - dla studentéw - praktyki > umowa o organizacje praktyki studenckiej



Po otrzymaniu deklaracji, szablon nalezy pobra¢ i uzupetni¢ danymi z deklaracji. Plik nalezy
nazwac wedtug schematu:

nazwisko_imie_numer_albumu_umowa

oraz przesta¢ do wtasciwego opiekuna praktyk wraz z pozostatymi dokumentami.

3.4. Dziennik praktyk
Dziennik praktyk mozna pobra¢ ze strony wydziatu:
studia = dla studentéw = praktyki = praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL
lub bezposrednio ze strony uczelni:

studia > praktyki = praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL.

Wypetniajac dziennik praktyk nalezy zwrécié uwage na:

e Czytelnosé dokumentu

e Daty - nie mozna wykazac realizacji godzin w dzien ustawowo wolny od pracy

e Liczbe godzin — maksymalnie 8 godzin dziennie

e tacznag liczbe godzin - nalezy wykazaé 120 godzin

e Zrealizowane efekty ksztatcenia — nalezy wykazac, iz zrealizowano wszystkie efekty
ksztatcenia przewidziane dla praktyk zawodowych

3.5. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki
Zaswiadczenie o odbyciu praktyki mozna pobraé ze strony wydziatu:
studia 2 dla studentéw 2 praktyki 2> praktyki obowiazkowe - wzory dokumentéw KUL
lub bezposrednio ze strony uczelni:
studia = praktyki = praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL.
Wypetniajgc zaswiadczenie o odbyciu praktyki nalezy zwrdci¢ uwage na:

e Czytelnos¢ dokumentu

e Poprawnos¢ danych

o \Wskazanie, iz zrealizowane zostaty wszystkie efekty ksztatcenia zaktadana dla praktyk
zawodowych

Uwaga!

Efekty ksztatcenia wykazane w Dzienniku praktyk oraz Zaswiadczeniu o odbyciu praktyki powinny
by¢ spdjne oraz obejmowacé wszystkie efekty przewidziane dla praktyk zawodowych.



4. Przeniesienie terminu realizacji praktyk

Istnieje mozliwos¢ przeniesienia terminu realizacji praktyk na kolejny semestr. W tym celu
nalezy ztozy¢ wniosek o przeniesienie praktyki, dostepny pod adresem:

studia = dla studentéw = praktyki

Przed ztozeniem wniosku nalezy uzyskac opinie wtasciwego opiekuna praktyk. Terminy sktadania
wniosku opisano szczegotowo w punktach 6 8.

5. Zaliczenie praktyk na podstawie innej aktywnosci zawodowe;j

Istnieje zaliczenie praktyk na podstawie innej aktywnosci zawodowej (praca, staz). W tym celu
nalezy ztozy¢ zataczniki 7A, 7B, 7C dostepne na stronie uczelni:

studia > praktyki = praktyki obowigzkowe - wzory dokumentéw KUL.

Wersja zatgcznika 7B dostosowana do potrzeb Wydziatu Nauk Przyrodniczych i Technicznych
znajduje sie na stronie wydziatu:

studia 2 dla studentéw > praktyki
Uwagal!

Aktywnos$¢é zawodowa musi by¢ realizowana w trakcie studiéw (nie mozna zaliczy¢ praktyki na
podstawie aktywnosci zawodowej, ktéra realizowata byta przed rozpoczeciem studiow).

Aktywnosé zawodowa musi by¢ zrealizowana w wymiarze co najmniej takim, do jakiego
zobowigzuje regulamin praktyk. Dane z zatgcznika 7B powinny jednoznacznie wskazywa¢ wymiar
godzinowy realizowanej aktywnosci (np. wymiar etatu w przypadku umowy o prace, liczba godzin
w przypadku umowy zlecenia).

6. Terminy

Czas na realizacje praktyk Pierwszy dzien po zakoriczeniu semestru IV —do 30
wrzesnia

Ztozenie wniosku o przeniesienie Do 30 wrzesnia
praktyk na semestrV
Czas na realizacje praktyk Do ostatniego dnia semestru zimowego (ostatni dzien
przeniesionych na semestrV przed rozpoczeciem sesji)
Ztozenie wniosku o przeniesienie Do ostatniego dnia zimowe;j sesji egzaminacyjnej
praktyk na semestr VI
Czas na realizacje praktyk Do dnia ustalonego przez wtasciwego opiekuna praktyk
przeniesionych na semestr VI




7. Organizacja praktyk — algorytm

Przygotowanie
deklaracji,
potwierdzenia
ubezpieczenie oraz
uzupefnienie umowy

Dostarczenie
dziennika praktyk
oraz zaswiadczenia o
odbyciu praktyki do

sekretariatu

Otrzymanie wpisu
(sesja
egzaminacyjna)

Przestanie dokumentéw
do witasciwego
opiekuna praktyk
(minimum tydzien
przed rozpoczeciem
praktyk)

Wypetnienie
dziennika praktyk
oraz
zaswiadczenia o
odbyciu praktyki

Odebranie 2
egzemplarzy

Podpisanie umowy
przez przedstawiciela
podpisanej firmy —1 egzemplarz

umowy z nalezy pozostawic w
sekretariatu firmie

Dostarczenie jednego
egzemplarza umowy
podpisanej przez
przedstawiciela firmy
do sekretariatu wraz z
oryginatem deklaracji

Realizacja
praktyk

8. Organizacja praktyk — algorytm z przenoszeniem

Otrzymanie wpisu
— (sesja
egzaminacyjna)

Ustalenie
miejsca oraz
terminu
praktyk

Czy praktyki zostang
zakoriczone przed
30.09?

Dostarczyé komplet
dokumentéw po
zakoriczeniu praktyk ‘_‘

do sekretariatu

Konieczne zfozenie
whiosku o
przeniesienie praktyk
na V seemstr do 30.09

Konieczne zfozenie
wniosku o
przeniesienie praktyk
na VI semestr do
ostatniego dnia V
semestru

Czy praktyki zostang
zakoriczone przed
koricem V semestru?

Czy ziozono wniosek?

Czy praktyki zostang
zakoriczone do
wyznaczonej daty?

Brak zaliczenia
praktyk -
koniecznosé
powtarzania
roku

Czy zlozono wniosek?




9. Najwazniejsze problemy / najczestsze btedy

Czytelnos$é dokumentow

Nalezy dotozy¢ staran, dokumenty wypetnione byty w sposob czytelny. Przedstawienie
dokumentow, ktére nie sg czytelne, moze spowodowac przerwanie procesu organizacji /
zaliczenia praktyk.

Btedne terminy praktyk:

Planujgc praktyki nalezy uwzgledni¢ dni ustawowo wolne od pracy. Typowym btedem jest
planowanie praktyk w tygodniu, w ktérym wystepuje Wniebowziecie Najswietszej Maryi Panny
(15.08).

Przyktad:
Praktyki planowane od 04.08.2025 do 22.08.2025 - btad, poniewaz jest to 14 dni roboczych.

W takiej sytuacji praktyki powinny rozpoczac sie dzienn wczesniej lub zakonczy¢ dzien pdzniej,
np.:

01.08.2025-22.08.2025 lub 04.08.2025 - 25.08.2025 (15 dni roboczych)

Opiekun a mentor
Opiekun praktyk = przedstawiciel uczelni

Mentor praktyk = przedstawiciel instytucji przyjmujacej

Rozpoczecie praktyk bez podpisanej umowy

Nie ma mozliwosci rozpoczecia praktyk studenckich bez podpisanej umowy! Praktyki
rozpoczete bez podpisanej umowy nie zostang uznane (konieczna bedzie ich ponowna
realizacja zgodnie z procedurg).

Brak potwierdzenia posiadania ubezpieczenia NNW

Nie ma mozliwosci rozpoczecia praktyk bez posiadania ubezpieczenia NNW

Brak zaliczenia praktyk oznacza koniecznos¢ powtarzania roku



